‘

OFFRE D’ALTERNANCE

Secrétaire Assistant Médico-Social (H/F)(F/H)

Cholet (49)
I/

e
N

En suivant notre
Formation Secrétaire Assistant Médico-Social
aux Herbiers

Type de contrat : Contrat d’alternance

Tes missions :
* Accueil physique et téléphonique des usagers et partenaires
* Gestion et planification des demandes de prise en charge Suivi administratif quotidien
* Mise a jour de dossiers et réalisation de tableaux de bord
* Participation a la petite comptabilité
* Appuial'organisation générale de la structure

Ton profil:

Tu veux préparer un dipléme de Secrétaire Assistant Médico-Social
Tu es dynamique, rigoureux(se) et a 'aise en contact avec le public

Tu as le Sens de 'organisation et de la confidentialité

Tu maitrises les outils bureautiques (Excel, Word...), postule !

Modalités du contrat d’alternance en centre de formation :
Ecole des Etabliéres — Les Herbiers (85)

Durée de formation : de septembre 2025 a juin 2026

Durée du contrat : de septembre 2025 a juin 2026

Rythme : 2 jours a I'école et 3 jours en entreprise

Ta candidature a adresser :
Lettre de motivation, accompagnée d’un curriculum vitae, devront parvenir a 'adresse :
recrutement.alternance@etablieres.fr

Référence de I'offre :
SAMSCHOLET2025
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