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SECRETAIRE
MEDICALE

EN PREPARANT LE TITRE PROFESSIONNEL :

SECRETAIRE ASSISTANT
MEDICO-SOCIAL

EGALEME
EN APPRENTISSAGE

METIERS DES SERVICES

. Secrétaire médico-social
. Secrétaire médical
« Assistant médical
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- Secrétaire hospitalier, ... DE SEPTEMBRE A JUIN
Au sein de:
« Centre de soins (cabinets médicaux, TAUX DE REUSSITE :

Retrouvez tous nos chiffres sur notre site internet.

E hopitaux, cliniques)

i - Maison de retraite, EHPAD
E - Caisse d’Allocations Familiales,
i établissements sociaux

E - Médecine du travail,

] « Tribunal pour enfants

E - Laboratoire d’analyses

] - Centre de PM|, ...
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. Formation en alternance : 3 jours par
semaine en entreprise

. Interventions de professionnels du secteur
et de consultants :

. Effectifs limités pour un accompagn.emen
individualisé du parcours de formation

. Possibilité de signer un contra'F y
d’apprentissage ou de professionnalisation

. Participation au Projet Voltaire .
. Formation éligible au CPF sous certaines

PROJET,

; conditions iy
% @éf& . Hébergements a proximité : résidence « La

n" Pelliniére » et résidence « Le Mail »
" ADAMSSE CFA

LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLL

Site de formation accessible aux personnes a mobilité réduite. Formation accessible aux personnes en situation de handicap, disposant d’'un correspondant handicap.



TITRE PROFESSIONNEL

SECRETAIRE MEDICALE

+ PRODUIRE des documents professionnels
courants et établir des tableaux de suivi

- RECHERCHER des informations et utiliser
les outils de communication

»Vous étes titulaire d’'un diplome
de niveau 3 au minimum (CAP, BEP, ...)

« Admission sur dossier et entretien
de motivation. Le dossier est
a télécharger sur notre site. Envoi par

« ASSURER la tracabilité et la conservation i i
E mail ou par courrier sur simple demande E

des informations

« ACCUEILLIR et orienter un visiteur et traiter
les appels téléphoniques

« Formation en présentiel, accessible
en contrat d’apprentissage, en contrat
de professionnalisation, en formation
continue, éligible au CPF.

Accessible par la VAE. Nos équipes restent
a votre disposition pour étudier votre projet
de formation.

« ASSISTER une équipe dans la planification

et I'organisation de ses activités

+ CONSTITUER et organiser des dossiers
administratifs de patients ou d’usagers

+ ACCOMPAGNER les usagers et patients tout
au long de leur prise en charge

- APPREHENDER la réglementation
du secteur médico-social

- MAITRISER la terminologie médicale
et comprendre la biologie humaine
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Poursuite détude : possibilité de développer vos compétences en suivant d’autres formations ou d'entrer Q “° i
directement sur le marché du travail. ualiop »

P " rocessus certifié
Validation de blocs possible d

I 3 REPUBLIQUE FRANCAISE

Pas de possibilité d’acquérir des blocs de compétences selon le niveau d’entrée en formation

Pas d'équivalences ou de passerelles possibles




